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Proceso

Planificacion e desenvolvemento da ensinanza

Historico de evolucions
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[ OBXECTO

Definir o sistema que permite organizar, implantar e mellorar a planificacién das ensinanzas e as distintas

accions e decisidons ligadas ao seu desenvolvemento.

IT ALCANCE

Este procedemento aplicaselles aos centros da Universidade de Vigo e aos titulos oficiais de grao e

mestrado universitario adscritos a eles.

[II REFERENCIAS

[11.1. Normas

A lexislacién e a normativa xeral que afecta ao SGC dos centros esta descrita no Manual de calidade. A

lexislacion que non esta no Manual é a seguinte:

Lexislacion

o LeiOrganica 2/2023, de 22 de marzo, do Sistema Universitario.

o Real decreto 640/2021, do 27 de xullo, de creacién recofiecemento e autorizaciéon de universidades e

centros universitarios e acreditacion institucional de centros universitarios.
o Lei6/2013, do 13 de xufio, do Sistema Universitario de Galicia.

o Real Decreto 1509/2008, do 12 de setembro, de rexistro de universidades, centros e titulos.

Outros documentos de referencia:

e Universidade de Vigo:

o Normativa, aprobada polo Consello de Goberno da Universidade de Vigo o 9 de xufio de 2009,
de elaboracién, aprobacion e publicacion de guias docentes na Uvigo.

o Directrices da Universidade de Vigo para elaborar o POD. Normas basicas do POD.

UIliVGI‘Sidade\/ ig() Facultade de Area de Calidade
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o Criterios de elaboracién da programacién docente anual (PDA).
o Calendario académico.
o Normativa de realizacion do Traballo de Fin de Grao.

o Normativa de realizacion do Traballo de Fin de Mestrado.

I11.2. Definicions

- Aprobacion: acordo para a aplicacidon e o compromiso de posta a disposiciéon dos medios necesarios.

- Guias docentes: documentos basicos que recollen toda a informacién institucional e académica necesaria
para que cada estudante poida desempenar axeitadamente a sta tarefa nas titulacions adaptadas ao EEES.
Son os principais documentos de referencia na docencia e supofien un compromiso da titulacion e, por
extension, do centro e da propia universidade co/coa estudante. [Normativa aprobada polo Consello de
Goberno da Universidade de Vigo 0 09/06/09: de elaboracion, aprobacién e publicacién de guias docentes

na Universidade de Vigo.].

- Plan de ordenacién docente: distribucién da docencia relativa ao programa formativo entre o profesorado

encargado de desenvolvela
l.3.  Abreviaturas e siglas

- EEES: espazo europeo de educacion superior

- PDA: programacién docente anual

POD: Plan de ordenacion docente

RD: Real decreto

SGIC: sistema de garantia interna de calidade

STO: seguimento de titulos oficiais
- SUG: sistema universitario de Galicia

- RUCT: Rexistro de universidades, centros e titulos

[V DESENVOLVEMENTO

UniVerSida d e\/ 1 2o Facultade de Area de Calidade
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Iv.1.  Finalidade do proceso

Garantir que a planificaciéon e o desenvolvemento da ensinanza é coherente coa memoria de titulacion

adectiase ao perfil do alumnado destinatario, incliie os elementos axeitados de informacién publica e os

mecanismos que permiten a mellora continua.
Iv.2.  Responsable do proceso

e Vicedecanato ou subdireccidn do centro con competencias en organizaciéon académica.

IV.3. Indicadores

Para a medicién dos resultados asociados a este procedemento terase en conta o panel de indicadores

centralizado segundo o establecido no procedemento “DE-02 Seguimento e Medicién”.

A descricién e o modo de calculo destes indicadores estdn definidos no catalogo de indicadores, dispoiiible

no portal de transparencia da Universidade de Vigo.

Area de Calidade
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Diagrama de fluxo

DE-0201

A.1) DETECCION DE NECESIDADES: Elaboracién e aprobacién do PDA
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R1 DO-0201
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10 Anualmente a
vicerreitoria con
competencias en
titulacions elevara ao

Consello de Goberno
para a sUa aprobacion a
normativa que regula a

elaboracion da PDA
“institucional” elaborada
pola COAP .

40 A aprobacion da

PDA provisional
realizarase na Xunta de
Centro no caso dos
graos ou na Comision
Académica no caso dos
mestrados.

50-70 A vicerreitoria con

competencias en
titulacions revisara
inicialmente a PDA
provisional  aprobadas

dende o0s centros e
elevara a mesma coas

anotacions que
considere 8 COAP
(A COAP informa ao

Consello de goberno
que aprobas as PDAs
de forma definitiva)

UniversidagaVigo
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A.2) DETECCION DE NECESIDADES: Elaboracién e aprobaciéon do POD
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Entrada

Normativa de
organizacion
académica

Memoria de
verificacién

Normativa de
coordinacion
de centro

Informes de
acreditacion de
las titulaciones

ensinanza
Departamentos/ Cer_1t_rc’)/
Comisions
profesorado L
académicas

DE-0201

Comision de
calidade

10
Designacion dos 6rganos de
coordinacion

.

1
Desenvolvemento das acciéns de
coordinacién

)

12
Elaboracion do Informe de
coordinacion da cada titulacion

—

13
Analise e
aprobacién do
informe de
coordinacion
das titulaciéns
do centro

Saida

Organos de

coordinacion
designados

Actas de
reunion

Proposta de
informes de
coordinacion

R3 D0-0201
Informe/s de
coordinacion
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Como

10-13 Os equipos
directivos no referente aos
titulos de grao e as
comisiéns académicas no
relativo aos titulos de
mestrado velaran para que
antes do inicio de cada curso
se tefia designado ao persoal
docente que asume as
funciéns de coordinacidn.

Esta incide, polo menos en
tres niveis diferenciados.

1. Coordinacién de materia.
(designada maioritariamente
polo Consello de
Departamento
correspondente.)

2. Coordinacién de curso
(designada maioritariamente
pola Xunta de Centro)

3. Coordinacion de titulacion
(designada maioritariamente
pola Comision Académica
no relativo aos mestrados e
na Xunta Centro no relativo
a0s graos)

A coordinacidn esténdese ao
longo da planificacién e do

UniversidagaVigo

Facultade de
Relacions Internacionais

desenvolvemento da
ensinanza.
Area de Calidade
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C) DESENVOLVEMENTO DA ENSINANZA

Entrada

elaboracién das
Guias Docentes
da Universidade
de Vigo

Normativ:
centro

DO-0301
Procedemento de
informacion
publica e
rendemento de
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Calendario—)
académico da

Departamentos/
profesorado
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Comision Centro/Comisiéns académicas
de calidade dos mestrados
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Validacion das |
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30
IL—»| Aprobacion das
Guias Docentes

;

DE-0201

40
Publicacién das

Guias Docentes

I

55
posta en

A 4

50
Determinacion,
aprobacion e
publicacion dos

marcha
das
accions de

Universidade de
Vigo

Reflexiéns datos
e indicadores

seguiment
o e control
da
actividade
docente

horarios de
materia e
calendarios de
probas de
avaliaciéon

:

60
Desenvolvemento
da ensinanza

planificada e
avaliacién dos
aprendizaxes

Saida

Acta de aprobacion
das guias docentes

Guias docentes

Aprobadas e
dispofibles na
aplicacion
(DOCNET)

uias docentes
disporibles
publicamente

R4 DO-0201
Rexistros para o
seguimento e
control da actividade
docente
(ver comentario )

Horarios de materia e
calendarios de probas
de avaliacion
disporibles e publicos

Ensinanza impartida,
aprendizaxe adquirido
e avaliado

Procedemento de

revision do sistema

}

70
Analise e toma de

decisiéns

pola direccion

DE-03) J

Procedemento de
seguimento e mellora

das titulacions
(DO-0102)
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10 O profesorado responsable das
distintas materias establecido en
POD), en colaboracién cos 6rganos
de coordimacién elabora e/ou
revisa as guia docentes a través da
aplicacion institucionalizada
(DOCNET).

Estas deben ser validadas pola
Comision de calidade e aprobadas
na Xunta de Centro ou na Comisién
Académica, antes do comenzo do
periodo de matricula dos estudos
aos que se refira.

Dende & péxina web dos centros
deberase dispor de un enlace web
que permita o acceso a totalidade
das guias vixentes do titulo.

40 A ferramenta informatica
permite facer publicas as guias
docentes, unha vez sexan
aprobadas polos centros e/ou
titulos. As paxinas webs dos titulos
deberan dispofier dun enlace que
permita o acceso & totalidade de
guias docentes do curso.

50 Os centros garantiran que os
horarios das materias e as datas de
avaliacion estean dispofiibles para
ser consultadas polos grupos de
interese, antes do inicio do periodo
de matricula do curso académico
ao que se refiren, tendo en conta o
calendario académico aprobado
anualmente pola Universidade de
Vigo.

55 Entre os mecanismos que
potencia a Universidade de Vigo a
través dos seus programas de
avaliacion da actividade docente,
figuran accions sisteméticas
normalizadas nos centros para a
xestion e control da actividade
docente. (Ver comentario 55)

60 O desenvolvemento do ensino
implica  fundamentalmente a
utilizacion das  metodoloxias
planificadas, a utilizacion eficaz dos
recursos de aprendizaxe, a
orientacion d consecucién dos
obxectivos e competencias e a
avaliacion axeitada das
aprendizaxes, todo iso conforme
as guias docentes e ao calendario
académico aprobado anualmente
pola Universidade de Vigo.

UniversidagaVigo

Facultade de

Relacions Internacionais

Area de Calidade
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Comentarios:

Etapa 12: as acciéns de coordinaciéon teran como obxectivo detectar e resolver desviacions respecto ao
establecido normativamente ou previsto e pofier en marcha as acciéns correctivas e/ou preventivas que

garantan cumprir os obxectivos do plan de estudos dunha forma eficaz e eficiente. As acciéns de mellora

recolleranse na plan anual de mellora do centro.

Etapa 55: O procedemento do centro para o seguimento e o control da docencia debe facer referencia a:

- Mecanismo para a modificacién, seguimento e control das datas de execucion das exames e probas de

avaliacion.

- Xestion das guias docentes (cubrir nos prazos establecidos, aprobar, revisar e publicar).

Control da asistencia as clases.

Control de entrega de cualificacidns e datas de revisién de exames.

Control de entrega das actas definitivas no prazo correspondente.

Deteccién do incumprimento de titorias.

UniVerSida d e\/ 1 2o Facultade de Area de Calidade

Relacions Internacionais
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V ANEXOS

Documentos

Anexo 1: Modelo-guia para realizar o informe de acciéns de coordinacion

Rexistros
Identificacion do rexistro S Responsable da
2 L, p . Lugan: iE custodia Duracion
Cadigo Denominacion orixinal arquivo ,
(organo/posto)
Aplicacién do
o SGC- ;
R1 DO0-0201 PDA Electrénico L. Secretaria do Centro 6 anos
Paxina web do
centro
Aplicacién do
s SGC- ,
R2 D0-0201 POD Electrénico L. Secretaria do Centro 6 anos
Paxina web do
centro
Aplicacién do
Inf d SGC-
R3 D0-0201 N or.me _? Electrénico L. Secretaria do Centro 6 anos
coordinacion Paxina web do
centro
Acta de aprobacion do Aplicacion do
d t SGC-
R4 D0O-0201 proce e.men oparao Electrénico L. Gc Secretaria do Centro 6 anos
seguimento e 0 Paxina web do
control da docencia centro
Area de Calidade

UniversidagaVigo

Facultade de
Relacions Internacionais
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