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[ OBXECTO

Definir a metodoloxia para facilitarlle ao estudantado, en cada curso académico, o proceso de matricula
na Universidade de Vigo tanto de forma telematica coma presencial, asi como a peticién de
simultaneidade de estudos, matriculacion féra de prazo, e a modificacién ou a anulacién de matricula das

titulacions oficiais da Universidade de Vigo.

IT ALCANCE

0 alcance deste procedemento esténdese as titulacions oficiais de grao e mestrado adscritas ao centro.

[II REFERENCIAS

[11.1. Normas

A lexislacion e a normativa xeral que afecta ao SGC dos centros esta descrita no Manual de calidade. A

lexislacion que non esta no Manual é a seguinte:

Lexislacion

o LeiOrganica 2/2023, de 22 de marzo, do Sistema Universitario.

o Real Decreto 640/2021, de 27 de xullo, de creacidn, recofilecemento e autorizacidn de universidades

e centros universitarios, e acreditacion institucional de centros universitarios.

e Orde, do 20 de marzo de 2012, pola que se desenvolve o Decreto 222/2011, do 2 de decembro, e as

suas instrucions de desenvolvemento.
e Lei6/2013, do 13 de xuiio, do Sistema Universitario de Galicia.

e RD412/2014, do 6 de xufio, polo que se establece a normativa basica dos procedementos de admision

aos ensinos universitarios oficiais de grao.

e RD1618/2011,do 14 de novembro, sobre o recofiecemento de estudos no &mbito da educacién superior.

Outros documentos de referencia:
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e Universidade de Vigo:
o Resolucidn, de 7 de maio de 2021, pola que se acorda publicar o Regulamento de estudantes

desta universidade.

o Resoluciéndo 21 de xufio de 2017 pola que se publica a Normativa de permanencia e progreso
do alumnado nas titulaciéns oficiais de grao e mestrado

o Normativa de transferencia e recofiecemento de créditos.

o Normativa de admisiéon de estudantes con estudos universitarios iniciados na Universidade
de Vigo ou noutra universidade espafola.

o Instrucién da Vicerreitoria de profesorado, Docencia e Titulacions 2/2022, do 28 de xullo de

2022, sobre o procedemento de matricula condicionada nas titulaciéons de Mestrado

I11.2. Definicions

— Aprobacién: acordo para a aplicaciéon e o compromiso de pofier a disposicién dos medios necesarios.

— Matricula: inscricion dunha persoa nun rexistro ou listaxe oficial. Documento acreditativo desta

inscricion.

— Automatricula: inscricién dunha persoa nun rexistro ou listaxe oficial utilizando unicamente medios

telematicos sen a intervencion directa doutras persoas. Documento telematico que acredita tal inscricién
3.  Abreviaturas e siglas

— ANECA : Axencia Nacional de Avaliacién da Calidade e Acreditacion.
— ACSUG: Axencia para a Calidade do Sistema Universitario de Galicia.
— CIUG: Comision Interuniversitaria de Galicia.

— ENQA: European Association for Quality Assurance in Higher Education (Rede Europea para a Garantia

da Calidade na Educacién Superior).

— SUG: Sistema Universitario de Galicia

[V DESENVOLVEMENTO
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Iv.1.  Finalidade do proceso

Garantir que a xestion da matricula do estudantado se desenvolve de xeito eficaz e eficiente. Ademais
inclie os elementos axeitados de informacién publica e os mecanismos que permiten a sia mellora

continua.

Iv.2.  Responsable do proceso

o Xefatura do Servizo de Extensiéon Universitaria para estudos de grao

e Xefatura do Servizo de Alumnado para estudos de posgrao

IV.3. Indicadores

Para a medicion dos resultados asociados a este procedemento terase en conta o panel de indicadores

centralizado segundo o establecido no procedemento “DE-02 Seguimento e Medicién”.

A descricién e o modo de calculo destes indicadores estdn definidos no catalogo de indicadores,

dispoiiible no portal de transparencia da Universidade de Vigo.
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Iv.4.  Diagrama de fluxo
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B) MATRICULA DE GRAO E DE MESTRADO
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B) MATRICULA DE GRAO E DE MESTRADO
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C) MATRICULACION FORA DE PRAZO
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D) MODIFICACION DA MATRICULA
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E) ANULACION DA MATRICULA
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V ANEXOS

Documentos

Non hai anexos asociados a este procedemento

Rexistros

Non hai rexistros asociados a este procedemento
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