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I OBXECTO 

Definir a metodoloxía para elaborar os requisitos de acceso e admisión do estudantado nas titulacións 

oficiais da Universidade de Vigo. 

 

II ALCANCE 

O alcance deste procedemento esténdese ás titulacións oficiais de grao e mestrado adscritas ao centro.  

 

III REFERENCIAS  

III.1. Normas  

A lexislación e a normativa xeral que afecta ao SGC dos centros está descrita no Manual de calidade. A 

lexislación que non está no Manual é a seguinte:  

Lexislación 

• Lei Orgánica 2/2023, de 22 de marzo, do Sistema Universitario.   

• Real Decreto 412/2014, do 6 de xuño, polo que se establece a normativa básica dos procedementos de 

admisión aos ensinos universitarios oficiais de grao. 

• Lei 6/2013, do 13 de xuño, do Sistema Universitario de Galicia. 

Outros documentos de referencia: 

• Universidade de Vigo:  

o Resolución, de 7 de maio de 2021, pola que se acorda publicar o Regulamento de estudantes 

desta universidade. 

o Resolución do 21 de xuño de 2017 pola que se publica a Normativa de permanencia e progreso 

do alumnado nas titulacións oficiais de grao e mestrado  

o Normativa de transferencia e recoñecemento de créditos. 

o Normativa de admisión de estudantes con estudos universitarios iniciados na Universidade 

de Vigo ou noutra universidade española. 
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o Instrución da Vicerreitoría de profesorado, Docencia e Titulacións 2/2022, do 28 de xullo de 

2022, sobre o procedemento de matrícula condicionada nas titulacións de Mestrado. 

 

III.2. Definicións 

‒ Requisitos de acceso: conxunto de requisitos necesarios para cursar ensinos universitarios oficiais en 

universidades españolas. O seu cumprimento é previo á admisión á universidade. 

‒ Admisión: adxudicación das prazas ofrecidas polas universidades españolas para cursar ensinos 

universitarios entre quen, cumprindo os requisitos de acceso, as solicitou. A admisión pode realizarse de 

forma directa tras a solicitude de praza ou a través dun procedemento de admisión. 

‒ Procedemento de admisión: conxunto de actuacións que teñen como obxectivo a adxudicación das 

prazas ofrecidas polas universidades españolas para cursar ensinos universitarios oficiais entre quen, 

cumprindo os requisitos de acceso, as solicitou. As actuacións poden consistir en probas ou avaliacións, 

pero tamén na valoración da documentación que acredite a formación previa, entrevistas, e outros 

formatos que as universidades poidan utilizar para valorar os méritos das persoas candidatas ás prazas 

ofrecidas 

‒ Alumnado de novo ingreso: total de persoas que, no curso académico de referencia, comeza os seus 

estudos na Universidade de Vigo en primeiro curso, por primeira vez, sen ter en conta se previamente xa 

estiveron matriculadas noutro plan de estudos en calquera outra universidade. 

‒ Alumnado de continuación: total de persoas que, no curso académico de referencia continúa os seus 

estudos na Universidade de Vigo, ou realiza a admisión nos estudos mediante o procedemento de 

recoñecementos. 

‒ Matrícula: inscrición dunha persoa nun rexistro ou listaxe oficial. Documento acreditativo desta 

inscrición. 

‒ Automatrícula: inscrición dunha persoa nun rexistro ou listaxe oficial utilizando unicamente medios 

telemáticos sen a intervención directa doutras persoas. Documento telemático que acredita tal inscrición. 

III.3. Abreviaturas e siglas 

‒ ANECA : Axencia Nacional de Avaliación da Calidade e Acreditación. 
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‒ ACSUG: Axencia para a Calidade do Sistema Universitario de Galicia. 

‒ CIUG: Comisión Interuniversitaria de Galicia. 

‒ ENQA: European Association for Quality Assurance in Higher Education (Rede Europea para a Garantía 

da Calidade na Educación Superior). 

‒ LERD: Lugar de Entrega e Recollida de Documentación 

‒ LO: Lei Orgánica 

‒ RD: Real Decreto 

‒ SUG: Sistema Universitario de Galicia 

 

 

IV DESENVOLVEMENTO 

IV.1. Finalidade do proceso 

Garantir que a xestión do acceso e admisión se desenvolve de xeito eficaz e eficiente. Ademais inclúe os 

elementos axeitados de información pública e os mecanismos que permiten a súa mellora continua. 

IV.2. Responsable do proceso 

• Xefatura do Servizo de Extensión Universitaria para estudos de grao 

• Xefatura do Servizo de Alumnado para estudos de posgrao 

IV.3. Indicadores 

Para a medición dos resultados asociados a este procedemento terase en conta o panel de indicadores 

centralizado segundo o establecido no procedemento “DE-02 Seguimento e Medición”. 

A descrición e o modo de cálculo destes indicadores están definidos no catálogo de indicadores, 

dispoñible no portal de transparencia da Universidade de Vigo. 
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IV.4. Diagrama de fluxo 

A) ACCESO A GRAO: PROBAS DE ACCESO

Entrada SaídaEstudantado ComentariosCIUG

Calendario e 
procedemento 
de admisión  

da CIUG

10
Presentación da 

matrícula das probas de 
acceso e achega da 
documentación nun 

LERD de Galicia

15
Cumpre os 

requisitos de 
acceso?

30
Realización da proba de 

acceso

35
Supera a proba de 

acceso?
Non

20
Denegación para 

realizar as probas de 
acceso

NonSi

Solicitude de 
acceso á 

Universidade

10
Alumnos/as co t ítulo de 
bacharelato español

Si

40

Nota de admisión

Comunicación da 
denegación de 
acceso ao grao
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B) ADMISIÓN A GRAO

Entrada SaídaEstudantado Comentarios
Comisión académica 

ou 
secretaría do centro

90
Reasignación 

das prazas 
vacantes

50
Adxudicación das 

prazas

55
A persoa 

interesada é 
admitida?

Si

85
Cóbrense todas

 as prazas 
ofertadas?

65
Se a persoa solicitante aparece 
convocado para matricularse na 
titulación da súa primeira preferencia, 
deberase matricular no prazo 
establecido, do contrario perderá 
todos os seus dereitos.

75
Se a persoa solicitante aparece 
convocado para matricularse nunha 
titulación que non sexa a de primeira 
preferencia, poderá esperar a 
matricularse nela en tanto non se 
peche a matrícula nas titulacións 
solicitadas con maior preferencia. 
No caso de matricularse nela ou en 
calquera outra titulación sen límite de 
prazas, decae dos seus dereitos de 
continuar no proceso de ingreso en 
titulacións con límite de prazas.

65
É a súa primeira 

preferencia?

110
Peche da 
matrícula

Non

Non

Si

Fin

100
Matrículación da 

títulación

Si

75
Elixe 

matricularse?

Non

Si

Non

Procedemento 
AC-02-01 PR01

Apartado B 
Matrícula de grao 

e mestrado

Calendario e 
convocatorias da 
Universidade de 

Vigo

80
Agarda á seguinte 
convocatoría de 

matrícula

Límite máximo de 
prazas

Normativa 
procedente do 

Estado, da Xunta 
ou da UVigo

40
Presentación de 

solicitude de 
admisión ou 

preinscrición a 
grao e achega de 
documentación

Solicitude de 
admisión, 

preinscrición a 
grao ou admisión a 

curso de 
adaptación a grao

50
O Goberno establecerá o número 
máximo de prazas, tras o acordo da 
Conferencia Xeral de Política 
Universitaria

Para o caso de curso de adaptación a 
grao, na convocatoria inclúese as 
materias para matricularse segundo o 
perfil de admisión

35

40
Persoas coa titulación de
Tecnico/a Superior/a de  Formación 
Profesional,
Técnico/a Superior/a de Artes 
Plásticas e Deseño ou persoas 
maiores de 25 anos que haxan 
superado unha proba específica
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C) ADMISIÓN A GRAO POR RECOÑECEMENTOS

Entrada SaídaEstudantado ComentariosSecretaría do centro

Solicitude de 
admisión a 
titulación da 
Universidade 

de Vigo

10
Presentación da 

solicitude de 
admisión a 
titulación na 
secretaría do 

centro 15
Tendo en conta as 
equivalencias que se 
establezan entre as 
cualificacións dos 
devanditos sistemas 
estranxeiros e as 
propias do sistema 
educativo español

15
Ten 30 ou máis 

ECTS 
recoñecidos?

Procedemento 
AC-02-01 PR01

Apartado B
Matrícula de 

grao e mestrado

Si

Non

Procedemento 
AC-01-04 PR01

Apartado B
Admisión a grao

Procedemento 
AC-02-02 PR02
Recoñecemento

s

Fin

Límite 
máximo de 

prazas

Normativa 
do Estado, 

Xunta ou da 
UVigo

25
Ten praza 
dispoñible?

Non

Si

Resolución 
reitoral de 

recoñecemento 
de ECTS

Resolución 
reitoral de 
admisión
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D) ACCESO E ADMISIÓN A MESTRADO CON TÍTULO UNIVERSITARIO NACIONAL

Entrada Saída ComentariosEstudantado Comisión académica ou 
secretaría do centro de adscrición 

10
Secretaría virtual 

10
Preinscrición na 
secretaría virtual

25
Documentación 

completa?

20
Entrega de 

documentación se 
procede

30
Reclamación da 
documentación

60
Resolución de 

decanato/
dirección

Non Si

Si

50
Listaxe provisional

80
Listaxe definitiva

90
Confirmación da 

matrícula a través 
da secretaría 

virtual

Proceso 
AC-02-00
Xestión do 
alumnado

Fin

20
Soporte papel

50
Poderá aparecer no 
taboleiro de anuncios, 
no soporte informático 
do centro, na web da 
Universidade de Vigo 
ou na secretaría 
virtual
Na listaxe aparecerá o 
motivo da exclusión

Calendario 
da UVigo

Criterios de 
admisión 

procedentes 
das 

comisións 
académicas 
de posgrao

Calendario 
e 

convocatori
as da 

Universida
de de Vigo

40
Revisión dos 
requisitos de 

acceso

Normativa 
procedente 
do Estado, 

da Xunta ou 
da UVigo

40
A Universidade 
poderá establecer 
procedementos e 
requisitos de admisión 
no plan de estudos 
entre os que poderán 
figurar requisitos de 
formación previa 
específica nalgunhas 
disciplinas
O estudantado pode 
ser admitido a un 
mestrado de acordo 
cos requisitos 
específicos e os 
criterios de avaliación 
de mérito, que, se hai, 
sexan propios do título 
de mestrado 
universitario.

55
Expón 

alegacións?

Si
65

Alegacións 
estimadas?

Si

30
Por correo electrónico

Fin

Actualizació
n do 

expediente

Listaxe 
definitiva de 

persoas 
admitidas

Listaxe 
provisional 
de persoas 
admitidas e 
excluídas

80
Poderá aparecer no 
taboleiro de anuncios, 
no soporte informático 
do centro, na web da 
Universidade de Vigo 
ou na secretaría 
virtual

Non

Non
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E) ACCESO E ADMISIÓN A MESTRADO CON TÍTULO UNIVERSITARIO ESTRANXEIRO

Entrada Saída Comentarios
Secretaría do 

centro de 
adscrición

Estudantado

Comisión 
académica/
Secretaría 

Xeral

Sección de 
Posgrao e 
Formación 
Continua

10
Presentación de 

solicitude de 
admisión no 

centro

30
Comprobación e 
inclusión na base 

de datos

25
Cumpre os 

requisitos de 
acceso?

Solicitude 
de 

admisión 
no centro

Non

Si

50
Realización da carta 

de admisión

10
Soporte papel

30
Soporte Informático

Non

Criterios de 
admisión 

procedentes 
das 

comisións 
académicas

Calendario 
da UVigo

20
Revisión dos 
requisitos de 

acceso

25
O estudantado pode 
ser admitido a un 
mestrado de acordo 
cos requisitos 
específicos e os 
criterios de 
avaliación de mérito, 
que, se hai, sexan 
propios do título de 
mestrado 
universitario.

20
A Universidade 
poderá establecer 
procedementos e 
requisitos de 
admisión no plan de 
estudos entre os que 
poderán figurar 
requisitos de 
formación previa 
específica nalgunhas 
disciplinas

35
Expón 

alegacións?
Si

45
Alegacións 
estimadas?

Non

Si

60

Probas de 
acceso 

específicas a 
titulacións 
concretas

Fin
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F) ACCESO E ADMISIÓN A MESTRADO CON TÍTULO 
UNIVERSITARIO ESTRANXEIRO

Entrada Saída ComentariosEstudantado

Sección de 
Posgrao e 
Formación 
Continua

60
Carta de admisión, 
Resolución de 
equivalencia, Guía do 
procedemento para 
alumnado estranxeiro

60
Envío á persoa 
interesada da 

documentación de 
admisión

70
Recepción da 

documentación de 
admisión 

Procedemento 
AC-02-01 PR01

Apartado B
Matrícula de grao e 

mestrado

Fin

Calendario e 
convocatorias 

da 
Universidade 

de Vigo

80
Preinscrición e matrícula

50

90
Resolución da 

equivalencia se procede

90
Soporte papel na propia 
resolución. Establécese 
o procedemento de 
reclamación 

Expediente no caso de 
que a/o estudante non o 
pedise con anterioridade

Documento de 
admisión

Expediente 
académico

Matrícula tramitada
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V ANEXOS 

Documentos 

Non hai documentos asociados a este procedemento 

Rexistros 

Non hai rexistros de calidade asociados a este procedemento. 

Rexistros que se manterán 

• Título de acceso á universidade  

• Currículo nos casos en que se solicitase 

• Documentación específica recollida na convocatoria 

• Curso de adaptación ao grao: alumnado, materias realizadas etc. 
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